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CONDITIONS PREALABLES

« 1- l'agent effectue un complément de service ou un
remplacement continu dans des établissements scolaires
situes hors des communes de leur résidence
administrative et de leur résidence familiale

» 2-Le service partagé ne concerne que les personnels
employés dans des établissements publics, a temps
complet ou a temps partiel. Sont concernés : Les
personnels enseignants : titulaires, contractuels, maitres
auxiliaires, les autres personnels de |'Etat, titulaires et
contractuels

* Pour le premier remboursement, le demandeur
envoie les documents suivants a la dbf 32 du rectorat de
Grenoble:

*photocopie de l'arrété rectoral d’affectation,
*exemplaire de 'emploi du temps concernant les
complements de service,

*photocopie d’un justificatif de domicile de moins de
3 mois

* Frais kilométriques : base de remboursement km :base
SNCF 2¢™Me classe

Dérogation : I'agent, contraint d’utiliser son  véhicule
personnel pour I'exercice de ses fonctions, en I'absence de
moyen de transport public adapté, peut prétendre a des
indemnités kilométriques, apres autorisation hiérarchique
'assurance de son véhicule doit couvrir les déplacements
professionnels. Dans ce cas, le véhicule et l'assurance
doivent étre renseignés dans la fiche profil chorus dt ( pj
transmises au gestionnaire chorus dt)

* Frais de repas : remboursé a % taux lorsqu’ils sont
contraints de déjeuner dans leur établissement de
complément pendant les tranches horaires comprises
entre 11h00 et 14h00, si leur emploi du temps le justifie ,
sur la journée, matérialisé dans I'emploi du temps des
éleves et sous réserve d’un service effectif

Consulter la circulaire et les annexes disponibles sur I'intranet du rectorat de Grenoble « rubrique frais de J

déplacement chorus dt»
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Messages

[4 Information CNIL

[y Homologation RGS

Menu Chorus-DT

Fiche Profil
* Ordre de Mission «—

Liste des Ordres de Mission pour validation
L

Etat de Frais

CREATION D'UN NOUVEL OM

@ Document vierge

(@ Initialisation & partir d’un ordre de mission

Déconnexion m Rechercher

EE e

2 possibilités :
créer un nouvel
OM /copier un
précédent OM

@ Autre

Destination principale |

Type de mission |OM Classique

Objet de la mission

Enveloppes de movensl

Centre de coiits CHORUS |

Domaine fonctionnel |

H Lieu de départl

Lieu de retourl

Axe ministériel 2 |

Date de création 08/10/2018 11:58 GUETTOUCHE

HOUDA

AUTORISATION DE VEHICULE

© De service

© Personnel pour besoin de service

[ trais prévisionnel ]| Avances Historique
|'\1|° Départ le | |J|| el
[v] Retour le | [=]| el
=] Commentaire

|'\1|° Codes Projet / Formation | |q.|
|'\1| Axe ministériel 1 | |q.|
)l Activité | EIE)
[Qle

[Qle

Indemnités de mission

Derniére modification 08/10/2018 11:58
9F38DABACES7004 (GUETTOUCHE
HOUDA)

©) Personnel pour convenance personnelle @ Aucune
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Py S g

Destination principale |

Type de mission

Objet de la mission

Enveloppes de moyens
Centre de coiits CHORUS

Domaine fonctionnel

Lieu de départ
Lieu de retour
Axe ministériel 2

Date de création

AUTORISATION DE VEHICULE

(O De service

OM Classique

NE PAS UTILISER
OM Personnels itinérants

OM Ponctuel

NE PAS UTILISER
NE PAS UTILISER

NE PAS UTILISER
Tournée Etranger

OM candidat concours

OM Urgent

OM Classique

OM régularisation Tournée Etra...

OM régularisation Classique |

m

(O Personnel pour beso

sonce I e

Départ le |

Retour le |

REGULARISATION

CLASSIQUE

L

Indemnités de mission [V]

Derniére modification 08/10/2018 11:58

9F38DABACES7004 (GUETTOUCHE

HOUDA)

O Personnel pour convenance personnelle @ Aucune

v

Cliquer sur le type d’
I'autorisation de véhicule +
bareme SNCF applicable sauf

exception

MEMENTO
Type mission : OM de régularisation classique

Renseigner I'enveloppe de moyens (0141RECT-
SP-CLG/0141RECT-SP-LYC/0141RECT-SP-LP

« enregistrer »

3. Lieu de départ/d‘arrivée : résidence
administrative

Autorisation de véhicule : a choisir le type
d’autorisation == affichage de l'onglet
« indemnités kilométriques »

ENREGISTRER REGULIEREMENT SA SAISIE

Saisir les frais associés au déplacement
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SAISIR SES FRAIS KILOMETRIQUES SAISIR SES FRAIS KILOMETRIQUES

Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Historique
Ajouter une indemnité ' | | | | |
Générer indemnité

Indemnité N° 1 (0 Kilométres - 0.0 FUR)

- 1 T
Onglets « mdem}\ ,ﬁometrlques » Véhicue Baréme kilométrique
EI AJO Ute rune | n de mn Ité |SNCF - SNCF- SNCF (9999 CV/C\M |Baréme SNCF 28n+¥lasse M

Nb de km autorisés de km déclarés

0 Kilométres 0 Kilométres Lien vers un distancier
O Le bareme km applicable est le tarif SNCF . Commentalre /
Pour le bareme Sncf, pas besoin de renseigner
le véhicule sur la fiche profil sauf dérogation
Date Trajet Km remboursé | Nb de trajets | Commentaire

O  Saisir les frais km sur la chaque ligne : date,

trajet ,nombre de trajets X 2 pour |’ A/R +
commentaire si besoin

O Cliquer sur le distancier pour consulter le
trajet km le plus court sur Mappy

Enregistrer sa saisie

m Créer OMo Enicgittrer m Valider /Modifier Supprimer OM




SAISIR LES AUTRES FRAIS

[l Dat

Frais prévisionnel Historique

ﬂk

Type de frais

Indemnité kilométrique

Cliquer sur « créer » pour
visualiser la nomenclature des
frais ‘
choisir le motif du frais
\_ correspondant, liste ci contre )

Code
ABO
ADR
ADS
AIL
AIS
ALR
ALS
AMR
AMS
AVI
AVO
BAT
BMR

CNM
cov
CRV
DCO
DDD

Page

1
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®\ Type de frais

Code

Libellé

[l Frais d'agence uniquement
f Rechercher x Effacer

Abonnement

Libellé

Air domestique y compris Corse (aller/retour)

Air domestique y compris Corse (aller simple)

Air Inter Iles (DOM ou St Pierre-et-Miquelon) (aller/retour)
Air Inter Iles (DOM ou St Pierre-et-Miguelon) (aller simple)
Air long courrier (aller/retour)

Air long courrier (aller simple)

Air moyen-courrier (aller/retour)

Air moyen-courrier (aller simple)

Avion (payé par missionng)

Délivrance des assurances voyageurs (par voyageur)
Bateau (payé par missionné)

Billetterie maritime (aller/retour ou aller simple)

Carburant

Indemnité de nuitée Métropole au réel plafonné
Covoiturage

Délivrance des cartes de réduction (par voyageur)
Démarches consulaires (par voyageur)

Déduction diner gratuit Outre Mer

sur4 p M I C
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FRAIS DE REPAS- ETAPE N°1

@\, Type de frais

Code

Libellé

repas | [~ 2types de frais

[[] Frais d"agence uniquement

de repas dans |2

nomenclature

Code Libellé

REP Repas au réel plafonne des fraiS - ChOiSir

RER Repas au réel

\_

repas au réel

plafonné

)

M

)

Pris en charge de repas remboursés a /2
taux lorsque les agents concernés sont
contraints de déjeuner dans leur
établissement de complément pendant
les tranches horaires comprises entre
11h00 et 14h00, si leur emploi du temps
le justifie, et sous réserve d’un service
effectif, sur la journée

FRAIS DE REPAS-ETAPE N°2

Date |—‘—“| -
Type de frais |REP (REPAS AU REEL PLAFONNE) | Q|

ville | Q@
Montant TTC | k\cl.oo| [EUR (EURO)  [Q]
Montant TVA | b\Q\GHDo - Pas de TVA || ¥|

Nombre de repas | w 0
Montant a rembourser \\@ E
Commentaire

Derniére modification 08/10/2018 17:58 9F38DABA

Il IE D LCHIE B I A

Indiquer le cout TOTAL des frais de REPAS
TTC soit 7,63€ / repas ( ne rien renseigner
dans « montant tva »

Nombre de repas : a compléter
Commentaire : a renseigner

~

)
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FRAIS PREVISIONNELS Suppression d’un frais

Saisie des étapes Indemnités kilométriques ‘ Frais prévisionnel .Hﬁm Général Prestations Saisie des étapes © Indemnités kilométriques ‘ Frais prévisionnel .iﬁm

Date Type de frais Commentaire Wl Date Type de frais

IKM Indemnité kilométrique }/ Onglet frais \ V| e2f18/26... REP—Repas—au—reel—p\lafenne

REP Repas au réel plafonné @]
prévisionnels :
visualiser les frais

O =

Enregistrer saisis et leurs
régulierement votre \ montants )
saisie

N

{ m ‘
4
Vg Total des frai /
= oo | I

Commentaire

Total des frais

Supprimer OM
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TRANSMISSION DE 'OM AU VH1- TRANSMISSION DE L'OM AU VH1-
PHASE N°1 PHASE N°2

. Le statut du document 1 - Création
Le statut du document 1 - Création

Vous avez demandé a passer au statut 2 - Attente de validation VH1

Commentaire

Vous souhaitez :
©) Passer au statut : 2 - Attente de validation VH1 ———

© Passer au statut : RA - Demande de réservation agence

Destinataire |ﬂ &

@ Prévenir le destinathre par un e-mail

e Passer au statut : F - Annulé Ne pas prévenir le destihataire

¢ Confirmer le changement de statut

Le document contient les anomalies suivantes :

[\ Cette mission est potentiellement en conflit avec les missions suivantes : KT5VA

4 Indiquer le nom du chef R
Date Niveau | Statut Nb jours | Nom Destinataire de I'établissement de
= og/1020181158 9099 1- création 1 GUETTOUCHE HOUDA A )
rattachement =valideur

N hiérarchique )
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ROLE DU VH1

Chorus

essages Menu Chorus-DT

y Information CNIL Fiche Profil

4 Homologation RGS

Accéder a la liste des OM que le
valideur (=VH1) doit vérifier et traiter

Vous visualisez la liste des OM + cliquer
sur chaque ligne de validation

ROLE DU VH1

Le VH1 a 2 possibilités a ce stade :

 soit transmettre ’'OM au
gestionnaire ( statut G)

* Soit refuser I’'OM ( statut
révision)




