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CONNECTION A DT CHORUS (1/15)

Rechercher sur google « PIA 
rectorat de Grenoble »

Cliquer sur l’intranet ou 
extranet selon le lieu de la 

connexion



CONNECTION A DT CHORUS (2/15) 

Se connecter avec son 
Identifiant + mot passe 

de la messagerie 
académique



CONNECTION A DT CHORUS (3/15) 



CONNECTION A DT CHORUS (4/15) 



CONDITIONS PREALABLES (5/15)

• L’ AESH effectue un complément de service 
dans des établissements scolaires situés hors 
de sa  commune de résidence administrative 
et de sa  résidence familiale

• Frais kilométriques : base de 
remboursement km : base SNCF 2ème

classe

Consulter la circulaire et les annexes disponibles sur l’intranet du rectorat de Grenoble « rubrique frais de 
déplacement chorus dt»

Chorus dt est inaccessible  depuis une tablette et un téléphone portable 



SAISIE CHORUS DT : SERVICES 
PARTAGES A.E.S.H (6/15)

Barre de menus en haut de 
l’écran – cliquer sur « ordre de 

mission » 

Ces champs 
obligatoires à 

renseigner 

1

Visualisation du  
menu Dt chorus

Cliquer sur « Créer 
un ordre de mission 

pour soi-même »

2

3



SAISIE CHORUS DT : SERVICES 
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Création d’un Ordre de mission Création d’un Ordre de mission

Document vierge pour 
créer un nouvel OM ou 
bien dupliquer un OM 

précédent

cliquer
cliquer



SAISIE CHORUS DT : SERVICES 
PARTAGES A.E.S.H (8/15)

Choisir en type de mission 
« OM de régularisation 

classique » et cliquer sur 
« oui » quand la  petite fenêtre 
s’ouvre pour le changement de 

type de mission

cliquer



SAISIE CHORUS DT : SERVICES 
PARTAGES A.E.S.H (9/15)

Visualisation  de l’ordre de mission :

**Compléter les champs signalés par un sens 
interdit

**En bas à gauche de  l’OM, possibilité de créer 
un autre OM, rechercher un OM, l’imprimer ou le 
supprimer

**En bas à droite, possibilité d’enregistrer et 
d’ensuite  transmettre l OM en cliquant « refuser 
valider »



SAISIE CHORUS DT : SERVICES 
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COMPLETER SON ORDRE DE MISSION – ONGLET GENERAL

Voir  modèle  
sur la page 

suivante



SAISIE CHORUS DT : SERVICES 
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Onglet 
général 

complété



SAISIE CHORUS DT : SERVICES PARTAGES 
A.E.S.H (12/15)

SAISIR  SES  FRAIS KILOMETRIQUES SAISIR  SES FRAIS KILOMETRIQUES

Onglets « indemnités kilométriques »
1. Cliquer sur « créer» pour pouvoir saisir ses indemnités km

2. Le barème km applicable est le tarif SNCF . Pour le barème Sncf, pas 
besoin de renseigner le véhicule sur la fiche profil sauf dérogation

3. Saisir les frais km sur  chaque ligne : date, trajet , nombre de trajets  × 2  

pour l’ A/R + commentaire si besoin OU BIEN saisie globale du nombre 
de trajets par mois exemple : au 01/09/2020 indiquer le libellé + 
nombre de  trajets *2 ( A/R)-km remboursé=km sur un aller simple

(ne pas déclarer des frais sur 2 années civiles)

4.  Cliquer sur le distancier pour consulter le trajet km le plus court sur Mappy

5. Bien « ENREGISTRER » sa saisie régulièrement

6. Cliquer sur « refuser-valider » en bas de page

1

2

3

4

6

5
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TRANSMISSION DE L’OM AU VH1 -
PHASE N°1

TRANSMISSION DE L’OM AU VH1-
PHASE N°2

Indiquer le NOM  puis 
prénom du valideur  (cf

page suivante) et ensuite  
cliquer sur « confirmer le 
changement de  statut »

cliquer

ne pas décocher « prévenir le 
destinataire» afin qu’il soit informé de 

votre demande de validation

Phase 3 : un mail automatique de chorus dt vous informera  
de la mise en paiement de votre état de frais 
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• Liste des valideurs par département :
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PARTAGES A.E.S.H (15/15)

3 observations  importantes :
Ne pas tenir compte de ce message car 

anomalie non bloquante

Cette anomalie est bloquante, impossible de transférer 
L’ OM . Le motif du blocage sera indiqué en cliquant 
sur «refuser-valider »


